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ABTOMAaTH3al[Usl IOKYMEHT0000pOTa B cpe/iHeii 00111e00pa30oBaTeILHOM HIK0JIe

OcHOBHBIE 3aJaud JeJOMPOM3BOJCTBA B 00Pa30BaTEIbHOM YUPEXKICHHH — 3TO COKpAIlCHHE
MHQOPMAILMOHHBIX IOTOKOB [JI0 ONTHMAJIBHOTO MHUHMMyMa M OOECHEeYeHHME YNPOLICHUS |
yAEUIeBICHUsT TPOIieccoB cOopa, 00paboTku u Tepemayn WHPOPMAIMHA C TIOMOIIBI0 HOBEHIIHX
TEXHOJIOTHH aBTOMaTU3aI[1H 3TUX MPOILIECCOB.

B oOpasoBaTenbHOM YYpEKACHUM NPUHUMAIOTCS, (OPMUPYIOTCS, COIIACOBBIBAIOTCA U
UCTIOJIHSIIOTCSI CIIEAYIOIINE BUIBI TOKYMEHTOB:

- BXOAIE JOKYMCHTBI — ITUCbMa, PACIIOPS’KCHHS BBIIICCTOALIIUX OPraHOB, 3asBJIICHUSA,

- UCXOAIIE JOKYMCHTBI — OTYETBI, XapaKTCPUCTUKH, CIIPABKH IMMHUCbMaA,

- BHYTPEHHHE JIOKYMEHTBl — >KypHaJbl, PAaCIMCAHMs, NPUKA3bl U PACHOPSDKCHHUS, JIOKAJIbHbBIE
AKTHI.

JBr>KeHUE JOKYMEHTOB OCYIIECTBISAETCS KaK MO BHELIHEMY, TaK W M0 BHYTPEHHEMY KOHTYpPY
(pucynok 1). B pabore MIKOIBHOTO AOKYMEHTOOOOPOTa MPUHUMAIOT y4acTHE CIEAYIOIINE THUITBI
COTPYAHUKOB: CEKPETapH, PyKOBOAUTEIN U UCTIOTTHUTEIH.

OTHOCHTENLHO KOHKPETHOI'O UCIIOJIHUTEIIA BCE€ NOKYMCHTEHI, C KOTOPBIMHU OH pa60TaeT, ACIIATCA
Ha HECKOJIbKO KaTeTOpHUH:

- BXOZSIIHE, C KOTOPBIMH HUCTIOTHUTENb HE YCIIEN 03HAKOMUTHCS;

- B paboTe, KOTOpBIE KAYT €ro JCHCTBUM;

- Ha KOHTPOJIE, 110 KOTOPBIM OH 0>KMJAET ACUCTBUM OT APYTUX UCIIOJHUTEIEH.
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Pucynok 1 — CrpykTrypa ﬂOKyMeHT006ob0Ta LIKOJIBI

Ecin moxyMeHT co3maeTcsi BHYTPH IIKOJIBI, TO OH CYMTAETCS BHYTPEHHUM, W JUII €ro o0opoTa
¢dopmupyeTcsi BHYTPEHHHMH KOHTYp, BKJIIOUAIOIIMI CIEIYIOUIYI0 MOCIeJOBaTeIbHOCTD JEHCTBHIMA:
perucTpanys BHyTPEHHETO JOKYMEHTa CEKPETapeEM, PACCMOTPEHNE €r0 PYKOBOAMUTENIEM, UCTIOITHEHUE
COTPYIHUKOM IIKOJIBI, BBIMOJHSIOMIEM POJb WCIIOIHHUTENS, TAaKXKe COIJIACOBAHUE HCIIONHUTENEM H
YTBEPKACHUE PYKOBOAUTEIIEM.

JIOKyMEHT, OCTYNarOIMK B KOy U3 IPYTHX OpraHU3alyii, IPUHUMAET CTAaTyC BHEIIHETO, U €TO
JIBIKEHHE OPTaHM3YeTCA 110 BHEIIHEMY KOHTYpY. BHEITHHI KOHTYp BKITIO9AeT AONOJHUTEIHHBIN JTall,
KOTOPBI BBITIONHSET CEKPETaph — PETUCTPAIlUs HCXOMAIIEro MoKyMmMeHTa. llocie dero BHEUTHHIA
JIOKYMEHT NPUHUMAET CTATYC UCXOASAIIETO U NEPEAAETCS B APYTUE OpraHu3aliH.
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OcHOBHast pojib B OpraHU3alllK JOKYMEHTOOOOPOTa JIEKHUT Ha CekpeTape IKombl. K oCHOBHBIM
(GyHKIMSAM CeKpeTaps IIKOJIBI OTHOCSTCSL:

- IPHEM M PErUCTPALUsl BXOIAIINX TOKYMEHTOB, KaK BHEIIHHX, TAK U BHYTPEHHUX.

- lepeiaya JOKYMEHTOB Ha PacCMOTpPEHHE PYKOBOJCTBY M MX MOJIyUY€HHE OT HETO C YKa3aHUSIMHU
U PE3OITIOIISMH O MOPSIIKE UCTIONHEHHS 3TUX IOKYMEHTOB;

- IPHEM H OTIPaBKa UCXOAAIINX JTOKYMEHTOB;

- IpUeM JOKYMEHTOB OT paOOTHHUKOB HIKOJBI JJIs TIepejadd Ha pacCMOTPEHUE AUPEKTOPOM, IS
M3TOTOBJICHUS IOKYMEHTOB I10 YCTAaHOBJIEHHOU opMe, Il KOMUPOBAHMSI U pa3MHOKEHUS;

- mepeada pabOTHUKAM IIKOJBI JOKYMEHTOB HMOCTYNHUBIIMX OT PYKOBOJCTBA C PE3OJIOLMSIMH,
HOCTYNUBILIUX ITOCTE U3TOTOBJIECHUS, KOTMPOBAHNS;

- KOHTPOJIb 32 UCTIOJTHEHNEM JJOKYMEHTOB U MOPYyUYEHHUI PyKOBOJICTBA;

- oopMIICHHE U XpaHEHHE JOKYMEHTOB, a TaKoKe Medareil, ITaMIoB 1 OJaHKOB;

- COCTABJICHHE W W3TOTOBJICHHE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPYYECHHSIMH U YKa3aHHAMH
PYKOBOJCTBa, M3TOTOBIICHHE M BbI1a4ya KOTHH;

- o0ecreYeHne COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB.

3amaun pPyKOBOJHTENS, B POJIM KOTOPOTO BBICTYIAET JHPEKTOP IIKOJBI WA 3aMECTHTEIH
JUPEKTOpa,  PAacCMOTPEHHE  3aperHCTPUPOBAHHOTO  CEKpeTapeM  JOKyMEHTa,  Ha3HaueHHe
UCITIOJIHUTENIH JOKYMEHTOB M TOANHMCAHHWE JoKyMeHTa. Ecmum  mmeeT MecTo (akT Ha3HayeHUs
JIOKyMEHTa HECOJIbKUM UCIIOIHUTENSIM, TO PyKOBOANUTEIh KOHTPOJIUPYET BEPCHU TOKYMEHTA.

B nokmame paccMmarpuBaioTCs OCOOCHHOCTH pa3pabOTKM M HCHONB30BaHUS — CHCTEMBI
aBTOMATH3allMK JIOKYMEHTOO0OpOTa B 0O0IIEOOpa30BaTEIIBHOM YUYPEXKJICHUNW Ha MPUMEPE CPeaHeiH
uikosbl Ne4 ropoga Mypoma.

Pa3paboTanHoe TpHIOKEHHE aBTOMaTU3UPYET BCE 3a7add, CBA3aHHBIC C JOKYMEHTOOOOPOTOM B
HIKOJIE ¥ peain3yeT CIeayoUIre KIFoUeBble PYHKIIH:

- perucTpauus Mojb30BaTelei B CHCTEME;

- opMUpOBaHKE U XpaHEHUE KAPTOUKH JJOKYMEHTA;

- COIVIACOBaHUE JIOKYMEHTa [MOJb30BATEISIMA CUCTEMBI, KOTOpPBIC SIBISIIOTCS YYAaCTHUKAMH
COIJIaCOBaHUS;

- Ha3HAYCHUE UCTIOIHUTENEH JUIs KaXK/I0TO JOKyMEHTa B CHCTEME;

- BeJICHUE XKypHaJla COOBITHI, TPOUCXOISIINX C IOKYMEHTOM, C MOMEHTA €r0 CO3/IaHHs;

- KOHTPOJIb 32 UCTIOJIHEHHEM YKa3aHHii, ONTUCAHHBIX B JOKYMEHTE, B YKa3aHHBIH CPOK;

- ()OpMHUpOBaHKE OTYETOB, CBA3AHHBIX CO CTATHCTHKON ITOCTYIUICHHS, HCTIOTHEHUSI, COTJIACOBAHUS
JIOKyMEHTOB.

Cucrema peanu3oBaHa B BHIC OJHOCTPAHHMYHOTO WED-TIPHIOXKEHHS, T.e. TMPHIOKEHHS,
ucnofb3ytomero enuacTBeHHbln HTML-nokyMeHT kak 000J04Ky st Bcex Web-crpanun wu
OPraHM3YIOLIETO B3aMMOICHCTBUE C IIONB30BATEIEM depe3 JUHAMHYeCKH moarpyxkaemsie HTML,
CSS, JavaScript mocpeAcTBOM aCHMHXPOHHOIO OOMEHa JaHHBIMH C cepBepoM. [IporpammHas
apXHUTEKTypa CHUCTEMBI aBTOMATH3allMH JOKYMEHTOOOOpOTa IIKOJBI MOCTPOEHA B COOTBETCTBHH C
narrepagom MVC (Model (mozens)-View (npencrasienue)-Controller (konrposiep)). B kauectse
CPEJICTB pean3allii HMCIOJIb30Baniach cpeaa paspadborku Microsoft Visual Studio 2017, s3eik C#,
texuosorust ASP.NET MVC 5, .NET Framework 4.5, mratdopma paspadorku Entity Framework 6.3,
CVYBJ Microsoft SQL Server Express 2016.

HUcnonb3oBanue paspaboTaHHON MH(POPMATOHHOI CHUCTEMBI aBTOMAaTH3aLUH
JIOKYMEHT0000pOTa MO3BOJIUT MOBBICUTH OIIEPATHBHOCTH PabOThI COTPYTHUKOB IIKOJIBI MIPU PEIICHUN
3a7a4 paboThI C JOKyMEHTaMH, KaK BHYTPEHHUMH, TaK U BHEITHHMH.
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